ＸＸＸＸＸ公司（抬头纸打印）
在职证明信

致新加坡使馆签证处：

兹证明我单位XXX，于XXXX 年 XX 月 XX 日出生，护照号码_______.由XXXX 年 XX 月至今在我单位工作，学历为________,职务为________,年薪为RMB_______元/年。该人在职期间表现良好，无犯罪记录。我单位主管批准其XXXX年X月X日到XXXX年X月X日赴新加坡旅游，并担保其在新加坡期间遵守当地法律法规，按期回国。我公司保留其职务。

                         单位负责人签字：

                         电话：

地址：
盖公章

